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1. Introduccién

El presente manual de organizacion es un documento de control administrativo que
tiene como propdésito orientar al personal de la administracion publica municipal de
Romita en la ejecucién de las labores asignadas a cada dependencia o unidad
administrativa; asimismo, identificar sus atribuciones y funciones, evitar
duplicidades, identificar omisiones y delimitar responsabilidades; ademas, sirve
como instrumento de apoyo para el control, evaluacién y seguimiento de los
objetivos institucionales, asi como medio de orientacion e informacion al pablico en
general, logrando mediante su adecuada implementacion la correspondencia
funcional entre puestos y estructura.

Es un medio de informacion y consulta de la administracion publica municipal de
Romita que permite a todas sus areas familiarizarse con la estructura organica
formal, con los tramos de control y con los diferentes niveles jerarquicos que la
conforman, ademas que constituye un instrumento de apoyo al proceso
organizacional de la administracién publica municipal, al proporcionar informacion
sobre la estructura organica, atribuciones, objetivos, perfiles de puestos, funciones
y procesos sustantivos de cada una de las dependencias o unidades administrativas
gue la integran.
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2. Marco Estratégico
Misién
Somos una administracion municipal honesta, transparente, incluyente, cercana a
la gente cobijada por lalegalidad y la justicia social, que trabaja unida con resultados
y soluciones para construir las fortalezas de un futuro mejor para el municipio;
adquiriendo las competencias necesarias para lograr contribuir al desarrollo social

y econémico, combatiendo a la pobreza, el rezago social y la marginacion que vive
la ciudadania.

Vision de Gobierno

Consolidar a Romita como un municipio prospero para que la ciudadania tenga las
mismas oportunidades de desarrollo y de inclusion en el ambito de la salud,
educacion, cultural, social, econémico y politico, y ser un ejemplo de buenas
practicas y acciones, siendo un gobierno equitativo, comprometido y con
credibilidad que garantice los derechos humanos y el aprovechamiento sustentable
del territorio.

Valores

Honestidad. El personal que laborara en la administracion municipal se guiara bajo
la estrategia de rectitud y transparencia en el desempefio de nuestras funciones
para impulsar acciones de gobierno que favorezcan el desarrollo social en
educacion, economia y salud del municipio.

Respeto. Personal que laborard en la administracion municipal con integridad e
imparcialidad hacia el bien comun que considera la diferencia de opiniones de los
demas, donde la pluralidad de ideas sea un principio democrético que fortalezca la
gestion de gobierno para el cumplimiento de sus metas.

Eficiencia. El personal que laborard en la administracion municipal tiene y debe
cumplir con sus obligaciones para lograr resultados de calidad, que resulten
favorables para la atencién y satisfaccion de demandas sociales, logrando que cada
una de las dependencias abone a los logros de los fines de cada eje de este
gobierno.
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Transparencia. El personal que laborara en la administracion municipal debe dar a
conocer las actividades que ha realizado en especial cuando manejan recursos
publicos.

Legalidad. ElI cumplimiento estricto al marco normativo es la razén de ser del
personal que laborara en la administracion municipal, a él debe apegarse paralograr
el mandato ciudadano que le fue otorgado.

Compromiso. Es el valor que permite que una persona de todo de si misma para
lograr sus objetivos y en este sentido como servidor publico tenemos el compromiso
fiel con esta administracion de lograr los objetivos y estrategias que le competen a
su dependencia para el cumplimiento de las metas de los cinco ejes de este
gobierno.

Trabajo en Equipo. El personal que laborara en la administracion municipal se
organizard de manera que puedan lograr un objetivo en comun u objetivos
compartidos. Cada uno de ellos aportara sus caracteristicas diferenciales como lo
son la experiencia, su formacién, su personalidad, sus aptitudes, etc., para lograr
satisfacer los resultados esperados.

Confianza. La confianza es la seguridad o esperanza firme que alguien tiene de
otro individuo. Los miembros de esta administraciéon daremos respaldo que todas
las acciones que realizaremos en este gobierno seran para tener un mejor Romita
en educacion, salud, seguridad, desarrollo social y econémico.

Solidaridad. Nuestra administracion no dudara en ayudar, proteger y apoyar a
todos aquellos habitantes del municipio que se encuentren en alguna situacion
desfavorecida, o por faltas de algun servicio de salud, educacién, vivienda,
seguridad, marginacién o rezago social.
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3. Marco Juridico - Administrativo

Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Vivienda

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente

Ley General de Cambio Climatico

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

Estatal

Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato

Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajuato y sus Municipios

Ley para el Fomento del Aprovechamiento de las Fuentes Renovables de Energia 'y
Sustentabilidad Energética para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Estado de Guanajuato

Ley de Cambio Climatico para el Estado de Guanajuato y sus Municipios

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado y los Municipios de Guanajuato
(Inicia su vigencia el 1 de enero de 2020)

Ley para la Gestidn Integral de Residuos del Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley para la Proteccidn y Preservaciéon del Ambiente del Estado de Guanajuato

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guanajuato

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

Municipal

Reglamento de Construcciones para el Municipio de Romita, Guanajuato.

Reglamento de Desarrollo Urbano para el Municipio de Romita, Guanajuato.

Reglamento de Imagen Urbana para el Municipio de Romita, Gto.

Reglamento para la Proteccion y Preservacion del Ambiente de Romita
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Reglamento para la Verificacidn Vehicular del Municipio de Romita

Reglamento para la Gestidn Integral de Residuos Sélidos Urbanos de Romita

Ley de Ingresos para el Municipio de Romita, Guanajuato, para el Ejercicio Fiscal del Afio
2020

Reglamento del Consejo de Sustentabilidad Energética en el Municipio de Romita

Reglamento Interno de Labores para los Trabajadores de las Dependencias
y de la Administracion Publica Municipal de Romita, Guanajuato

Cédigo de Etica para Romita

Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica para el Municipio de
Romita, Guanajuato
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4. Objetivo

Programa de Gobierno Romita, Guanajuato 2018-2021

Objetivo General del Area:

Dirigir la planeacion y el desarrollo urbano y ambiental del municipio para que se realice
de una manera ordenada y sustentable, a través de la regulacion de usos y destinos de
suelo, autorizacion de fusion, divisién, fraccionamientos, condominios, conjuntos urbanos,
en sus distintas variables de modificacién o regularizacion, asi como la proteccion
ecoldgica y ambiental, acorde a la planeacién municipal.

Programa de Gobierno Objetivos del

Municipal 2018-2021 Desarrollo Sostenible Area de la APM

11. Ciudades y
comunidades sostenibles

Eie 5. Territorio v Medio 12. Consumo Direccion de
1€ . oo’y responsable y Ordenamiento Territorial
Ambiente . : .
produccion y Medio Ambiente

13. Accion por el clima
15. Vida en la tierra

Eje 5. Territorio y Medio Ambiente: Se impulsara realizar una planeacion que
ayude a mitigar la problematica ambiental que se vive actualmente, trabajando
seriamente para lograr el desarrollo sostenible y la mejora en la calidad de vida de
la ciudadania. Ademas se impulsara la regularizacion de la tenencia del suelo para
mejorar las practicas de ocupacién del mismo. Se aplicara el Codigo Territorial del
Estadode Guanajuato y sus Municipios asi como todos los reglamentos que sean
congruentes con el municipio.

Objetivo 6: Agua limpia y saneamiento, con el fin de garantizar el acceso
universal al agua potable segura y asequible para todos en 2030, es necesario

Elaboré: Valido: Autorizé:
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realizar inversiones adecuadas en infraestructura, proporcionar instalaciones
sanitarias y fomentar préacticas de higiene en todos los niveles. Si queremos mitigar
la escasez de agua, es fundamental proteger y recuperar los ecosistemas
relacionados con este recurso, como los bosques, montafias, humedales y rios.

Objetivo 9: Industria, innovacion, infraestructura, la inversién en infraestructura
y la innovacion son motores fundamentales del crecimiento y el desarrollo
econémico. Con mas de la mitad de la poblacion mundial viviendo en ciudades, el
transporte masivo y la energia renovable son cada vez mas importantes, asi como
también el crecimiento de nuevas industrias y de las tecnologias de la informacion
y las comunicaciones. Los avances tecnolégicos también con esenciales para
encontrar soluciones permanentes a los desafios economicos y ambientales, al
igual que la oferta de nuevos empleos y la promocién de la eficiencia energética.

Objetivo 11: Ciudades y comunidades sostenibles, la extrema pobreza suele
concentrarse en los espacios urbanos y los gobiernos nacionales y municipales
luchan por absorber el aumento demografico de estas areas. Mejorar la seguridad
y la sostenibilidad de las ciudades implica garantizar el acceso a viviendas seguras
y asequibles y el mejoramiento de los asentamientos marginales.

Objetivo 12: Consumo responsable y produccién, para lograr crecimiento
economico y desarrollo sostenible, es urgente reducir la huella ecolégica mediante
un cambio en los métodos de produccion y consumo de bienes y recursos. La
gestion eficiente de los recursos naturales compartidos y la forma en que se
eliminan los desechos toxicos y los contaminantes son vitales para lograr este
objetivo.

Objetivo 13 Accion por el clima, no hay pais en el mundo que no haya
experimentado los dramaticos efectos del cambio climéatico. Con voluntad politica y
un amplio abanico de medidas tecnoldgicas, aun es posible limitar el aumento de la
temperatura media global a 2°C respecto de los niveles pre-industriales. Para
lograrlo, se requieren acciones colectivas urgentes.

Objetivo 15: Vida en la tierra, conservar y recuperar el uso de ecosistemas
terrestres como bosques, humedales, tierras aridas y montafias para 2020. Detener
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la deforestacion también es de vital importancia para mitigar los impactos del cambio
climéatico. Es urgente tomar medidas para reducir la pérdida de habitats naturales y
la biodiversidad, que son parte del patrimonio comun de la humanidad.
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5.Atribuciones

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.
Capitulo Il De la Administracion Publica Centralizada

Dependencias municipales

Articulo 124. Para el estudio y despacho de los diversos ramos de la administracion
publica municipal, el Ayuntamiento establecera las siguientes dependencias:

l.
Il.
.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.

Secretaria del Ayuntamiento;

Tesoreria Municipal,

Contraloria Municipal,

Obra Publica;

Servicios Municipales;

Desarrollo Social;

Seguridad Publica;

Medio Ambiente; Fraccion adicionada P.O. 27-03-2015

Derechos Humanos Fraccion adicionada P.O. 26-10-2017

Oficialia Mayor o la dependencia que realice funciones analogas a ésta;
Fraccion reubicada P.O. 27-03-2015 Fraccion reubicada P.O. 26-10-2017
Unidad de acceso a la informacion publica; y Fraccién reubicada P.O. 27-
03-2015 Fraccion reubicada P.O. 26-10-2017

Las demas que el Ayuntamiento determine, considerando las condiciones
territoriales, socioecondémicas, capacidad administrativa y financiera del
Municipio, asi como el ramo o servicio que se pretenda atender, en los
términos de la presente Ley y otras disposiciones legales aplicables.
Fraccion reubicada P.O. 27-03-2015 Fraccion reubicada P.O. 26-10-2017

Los ayuntamientos en el reglamento correspondiente, deberdn sefalar las
atribuciones que tendran las dependencias sefialadas en las fracciones IV a X de
este articulo; asimismo, podran otorgarles la denominacién que corresponda
atendiendo a su organizacién administrativa.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Caodigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato
Seccion Octava Autoridades municipales Autoridades municipales Articulo 32. Son
autoridades municipales para la aplicacion del Cédigo:

l.
Il
1.
V.
V.

El Ayuntamiento;

Il. El Presidente Municipal;

[ll. Las unidades administrativas municipales;
IV. La Tesoreria Municipal; y

V. El organismo operador.

Atribuciones en materia de administracion sustentable del territorio

Articulo 35. La unidad administrativa municipal en materia de administracion
sustentable del territorio tendr& las atribuciones siguientes:

VI.
VII.

VIII.

Verificar que las acciones, obras, proyectos, inversiones y servicios que
se presten o0 ejecuten en el territorio municipal, se ajusten a las
disposiciones del Cadigo, sus reglamentos y el programa municipal;
Expedir las constancias de factibilidad;

Emitir los permisos de division de inmuebles;

Otorgar los permisos de uso de suelo, en los términos del Codigo;
Expedir la aprobacion de traza de los fraccionamientos y de desarrollos
en condominio, asi como la de sus respectivas modificaciones;

Emitir los permisos de construccion;

Otorgar los permisos de urbanizacion de fraccionamientos y los permisos
de edificacion de desarrollos en condominio, asi como sus respectivas
modificaciones;

Supervisar las obras de urbanizacién de los fraccionamientos y de
edificacion de desarrollos en condominio, para que se apeguen a los
proyectos, normas técnicas y especificaciones aprobadas y autorizar su
modificacion;

Realizar las acciones materiales para que el Municipio reciba las areas
de donacién, las vialidades urbanas y las obras de urbanizacion de los
fraccionamientos y desarrollos en condominio, en términos de lo
dispuesto en el Cédigo;

Elaboré: Valido: Autorizé:
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X. Proponer el destino de las areas de donacion de los fraccionamientos y

desarrollos en condominio, y someter a la aprobacion del Ayuntamiento
el proyecto de acuerdo correspondiente;

XI. Supervisar conjuntamente con el organismo operador y las unidades
administrativas municipales, la terminacion y el correcto funcionamiento
de las obras de urbanizacién y para la prestacion de los servicios publicos;

XIl.  Vigilar que la publicidad para la enajenaciéon de lotes, departamentos,
locales, viviendas o partes resultantes de una division, fraccionamiento o
desarrollo en condominio, se realice de conformidad con los permisos
correspondientes;

XIl.  Verificar que en los fraccionamientos y desarrollos en condominio se
presten adecuada y suficientemente los servicios publicos conforme a los
permisos respectivos, antes de que sean entregadas al Municipio, las
obras de urbanizacion correspondientes;

XIV. Asesorar a los habitantes de los fraccionamientos o desarrollos en
condominio cuando las obras de urbanizacion relativas a la prestacion de
servicios publicos no hayan sido entregadas al Municipio, para la solucién
de los problemas relativos a la prestacion de los mismos por parte del
desarrollador;

XV. Vigilar y evitar el establecimiento de asentamientos humanos que no
cumplan con las disposiciones del Codigo;

XVI. Realizar las acciones de vigilancia, asi como ordenar y practicar las visitas
de inspeccion y verificacion relativas al cumplimiento de las disposiciones
juridicas en materia de ordenamiento y administracion sustentable del
territorio;

XVII. Instaurar y substanciar los procedimientos administrativos previstos en el
Cddigo y en las disposiciones juridicas relativas, en materia de
ordenamiento y administracion sustentable del territorio;

XVIII. Notificar y ejecutar las resoluciones que le correspondan con motivo de la
aplicacion del Cadigo;

XIX. Ejercer las atribuciones que le delegue el Presidente Municipal, en
términos del Cdodigo y la Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato;

Elaboré: Valido: Autorizé:
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XX.  Sustanciar los procedimientos de evaluacion de compatibilidad y someter
a la aprobacion del Ayuntamiento el proyecto de acuerdo
correspondiente;

XXI. Participar en la formulacion de los proyectos de zonificacion y de divisién
del territorio municipal en regiones catastrales, considerando las
disposiciones estipuladas en los programas municipales;

XXII. Intervenir en la elaboracion del inventario del patrimonio natural, cultural
urbano y arquitectonico y de las areas de valor escénico, asi como en la
formulacion de los proyectos, medidas y acciones para su proteccion,
conservacion y restauracion; Fraccion reformada P.O. 05-12-2017

XXIl bis. Proponer y, en su caso, ejecutar acciones, inversiones y servicios
publicos para la conservacion, mejoramiento y crecimiento de los centros
de poblacién, atendiendo al principio de equidad e inclusion, y a la
jerarquia de movilidad; Fraccion adicionada P.O. 05-12-2017

XXIII. Integrar, normar y administrar el padron de empresas afianzadoras;

XXIV. Rendir oportunamente los informes que le requieran el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal,

XXV. Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las
disposiciones del Cédigo; y

XXVI. Las demas que establezca el Cddigo y las demas disposiciones juridicas
aplicables.

Reglamento de Construcciones para el Municipio de Romita, Guanajuato.
(Guanajuato, Gto., a 29 de julio del 2011)

Articulo 5.- La aplicacién y vigilancia de las disposiciones de este Reglamento
corresponden al H. Ayuntamiento, quien podra delegar en la Direccidn su ejercicio,
para lo cual contara con las siguientes atribuciones:

l. Fijar los requisitos técnicos a que deberan sujetarse las construcciones
en predios y vias publicas a fin que se satisfagan las condiciones de
seguridad, higiene, estética, funcionalidad y equilibrio ecolégico;

Elaboré: Valido: Autorizé:
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I. Establecer de acuerdo con las disposiciones aplicables, los fines para los
gue se puedan autorizar el uso del suelo y determinar el tipo de
construcciones que se puedan levantar en ellos, en los términos de la Ley
de Desarrollo Urbano, del Plan de Ordenamiento Territorial del Centro
Poblacional, del Reglamento y de cualquier disposicion legal que existan
sobre la materia;

[I. Conceder o negar licencias o permisos para la ejecucién de las obras a
gue se refiere el articulo 1 de este Reglamento;

IV.  Contar con un registro clasificado de Directores Técnicos de Construccion

y Asesores.

V. Realizar inspecciones a las obras en proceso de ejecucion o terminadas,
para verificar que se realice el proyecto autorizado;

VI. Practicar inspecciones para verificar el uso que se haga de un predio,
estructura, instalacion edificio o construccion;

VII.  Autorizar o negar la ocupacion, o uso, de la obra o inmueble si este no ha
cumplido con las normas de este Reglamento;

VIIl.  En coordinacion con la unidad municipal de proteccion civil y la direccion

de seguridad publica y vialidad municipal, acordar y hacer realizar las
medidas que fueran procedentes con relacion a edificios peligrosos o a
condiciones de riesgo, malsanas o que causen molestias;

IX. Ejecutar por cuenta del propietario las obras que la Direccion hubiere
ordenado realizar y que dicho propietario en rebeldia no las haya llevado
a cabo;

X. Ordenar la suspension temporal o definitiva de las obras en ejecucion, la
clausura en obras terminadas y la desocupacion en los casos previstos
por este Reglamento;

XI. Imponer las sanciones correspondientes por violaciones a este
Reglamento, a través del procedimiento que marca la Ley;
Xll.  Expedir y modificar, cuando se considere necesario, las normas técnicas,

acuerdos, instructivos, circulares y demas disposiciones administrativas
gue procedan para el debido cumplimiento del presente Reglamento;
XIll.  Utilizar la fuerza publica cuando fuere necesario, para hacer cumplir el
presente Reglamento; y
XIV. Las demas que le confiere este Reglamento y otras disposiciones legales
aplicables.
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Articulo 6.- El H. Ayuntamiento, a través de la Direccion, debera integrar y designar
a los miembros de una Comision Especifica de Estudios sobre reformas al
Reglamento de Construcciones, a fin de que realice el estudio y propuesta de
reformas al presente Reglamento. La comisidon debera estar integrada por un
representante de las profesiones siguientes: Arquitectos, Ingenieros Civiles, Ing.
Topografos y otros organismos e instituciones que el H. Ayuntamiento considere
convenientes, en este caso, formara parte de dicha comisién especifica, la comision
de desarrollo urbano y preservacion ecolégica del H. Ayuntamiento, ademas del
Sindico. Los integrantes de la comision en su integracion inicial, asi como los
integrantes de las comisiones que a futuro se formen cada uno deberan presentar
como requisito su respectiva cedula profesional.

Reglamento de Desarrollo Urbano para el Municipio de Romita. (Guanajuato, Gto.,
a 19 de Junio del 2009)

ARTICULO 10.- Son autoridades en materia de desarrollo urbano: I.- El
Ayuntamiento; Il.- El Presidente Municipal; y lll.- La Direccion de Desarrollo Urbano
y Ecologia del Municipio.

ARTICULO 13.- La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia del Municipio tendra
las siguientes atribuciones:

l. Gestionar el derecho de preferencia que corresponda al Municipio, para
la adquisicion de predios comprendidos en las zonas de reserva,
sefaladas en el programa de desarrollo urbano correspondiente;

I. Verificar que las acciones, inversiones obras y servicios de desarrollo
urbano que se ejecuten en el territorio municipal, se ajusten, en su caso,
al presente Reglamento y a la Ley respectiva, al plan municipal de
ordenamiento territorial y al programa de desarrollo urbano;

[I. Imponer las medidas de seguridad que resulten procedentes;

V. Evaluar anualmente el programa de desarrollo urbano que se deriven del
plan de ordenamiento territorial del Municipio; y

Elaboré: Valido: Autorizé:




MANUAL ORGANIZACIONAL
Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

CODIGO FECHA ULTIMA ACTUALIZACION VERSION N° DE PAGINA W

04 2020 01 Pagina 18 de 51 J

V. Las deméas que sefale el presente Reglamento, la Ley de Desarrollo
Urbano para el Estado de Guanajuato y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

ARTICULO 47.- Para controlar y verificar los avances obtenidos en la planeacion y
administraciéon del desarrollo urbano en el Municipio, la Direccion de Desarrollo
Urbano y Ecologia municipal evaluara cada afio, los programas derivados del plan
de ordenamiento territorial, presentando un informe al Ayuntamiento.

ARTICULO 58.- El procedimiento para obtener una licencia de factibilidad de uso
de suelo, se substanciara por la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia., y
resolvera el Ayuntamiento, con sujecion a las siguientes normas:

l. Cuando la accion, obra, servicio o inversion no cause impacto en el
desarrollo urbano del centro de poblacién, solo se requerira la solicitud de
factibilidad de uso de suelo, a la que se le anexaran los siguientes
documentos: a) Escritura de propiedad o documento que compruebe la
posesion del area o predio de que se trate; b) Cédula y plano catastral; c)
El uso o destino actual y el que se pretenda dar en el area o predio; y d)
Las demas que sefalen otros ordenamientos juridicos aplicables.

I. Cuando la accion, obra, servicio o inversion sea de tal magnitud que
cause un impacto en el desarrollo urbano del centro de poblacion, se
anexara ademas de los documentos sefalados en la fraccion anterior, un
estudio de compatibilidad urbanistica; y

[I. Cuando la accion, obra, servicio o inversion tenga un impacto regional en
el desarrollo urbano, el Ayuntamiento solicitara la opinion de la autoridad
estatal competente, sobre el estudio de compatibilidad urbanistica que se
presente.

ARTICULO 75.- Se entendera por medidas de seguridad, las determinaciones
preventivas ordenadas por la Direcciéon de Desarrollo Urbano y Ecologia del
Municipio y, tendran por objeto evitar dafios a personas o bienes que puedan causar
las construcciones, instalaciones, explotaciones, obras y acciones tanto publicas
como privadas, en razoén de existir cualquiera de las causas a que se refiere este
reglamento. Las medidas de seguridad son de inmediata ejecucion, tienen caracter
temporal mientras persistan las causas que las motivaron y se aplicaran sin perjuicio

Elaboré: Valido: Autorizé:
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de las sanciones administrativas o penales que en su caso correspondan, por las
infracciones cometidas.

Reglamento de Imagen Urbana para el Municipio de Romita, Gto. (Guanajuato,
Gto., a 26 de junio del 2009)

ARTICULO 3.- La aplicacion del presente reglamento corresponde a la Presidencia
Municipal por conducto de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia y la
Secretaria del Ayuntamiento en las respectivas competencias establecidas en este
ordenamiento, mismas que para los efectos del presente reglamento se les
denominara “La Autoridad Municipal”.

ARTICULO 4.- La autoridad municipal tendra las siguientes facultades vy
atribuciones en materia de imagen urbana:

l. Recibir las solicitudes, tramitar, expedir y revocar en su caso las
autorizaciones y permisos especificos para obras y acciones de imagen
urbana, a que se refiere el presente reglamento.

I. Determinar las zonas y las edificaciones en las que Unicamente se
permita la conservacion de inmuebles.

[I. Ordenar la inspeccion de obras y acciones relativas a la imagen urbana
para verificar el cumplimiento a las disposiciones contenidas en el
presente reglamento.

V. Ordenar la suspension de las obras y acciones relativas a la imagen
urbana que no cuenten con la debida autorizacién o que infrinjan el
presente reglamento.

V. Aplicar y/o ejecutar las medidas necesarias para el cumplimiento de este
ordenamiento y en su caso, sancionar las infracciones cometidas al
mismo.

VI. Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando fuere necesario para el
cumplimiento de las disposiciones de este reglamento.

VII.  Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de este reglamento,
las que le confiera el Ayuntamiento y los deméas ordenamientos legales
vigentes.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Reglamento para la Proteccion y Preservacion del Ambiente de Romita.
(Guanajuato, Gto., a 9 de Junio del 2009)
Capitulo Segundo De las Autoridades y sus Atribuciones

Articulo 3. Son autoridades competentes para aplicar el presente Reglamento:

V.

El Ayuntamiento;

El Presidente Municipal;

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, que en lo subsecuente se
le denominara La Direccion; y

Las demas autoridades municipales a las que el reglamento les atribuya
competencia.

Articulo 6. La Direccion tendra las siguientes atribuciones:

VI.

Evaluar el impacto ambiental de las obras o actividades publicas o
privadas de competencia municipal que no se encuentren reservadas al
Estado y la Federacion y emitir la resoluciéon correspondiente;

Promover la participacion y responsabilidad de la sociedad en la
formulacion y aplicacion de la politica ambiental; asi como en acciones de
informacion, difusion y vigilancia del cumplimiento de la normatividad;
Promover la educacion ambiental y la conciencia ecolégica en la
sociedad;

Asesorar al Ayuntamiento en la creacion de programas para el control de
la contaminacion;

Promover la capacitacion en materia de proteccion al ambiente a través
de convenios con instituciones y organizaciones de los sectores publico,
social y privado;

El establecimiento de medidas para retirar de la circulacion los vehiculos
automotores que rebasen los limites maximos permisibles de emisiones
gue establezcan los reglamentos y normas oficiales mexicanas
aplicables. En relaciéon con esta facultad, la Direccién, actuara en
coordinacion con la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad y con la
autoridad competente en materia de transporte;

Elaboré: Valido: Autorizé:
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VII.  La preservacion y restauracién del equilibrio ecolégico y la proteccion al

ambiente en los centros de poblacién, en relacion con los efectos
derivados de los servicios de alcantarillado, limpia, mercados, centrales
de abasto, panteones, rastros, vialidades, parques urbanos, jardines,
transito y transporte local,

VIIl. La vigilancia del manejo integral de los residuos solidos que no sean
peligrosos, asi como la vigilancia del manejo de los residuos solidos
industriales no peligrosos;

IX. Llevar a cabo la planeacién ambiental en congruencia con los planes de
desarrollo urbano del municipio. Al respecto, la Direccion sometera al
Ayuntamiento la aprobacion del ordenamiento ecolégico y demas
regulaciones pertinentes;

X. Participar con las autoridades federales y estatales en apoyo al
cumplimiento y vigilancia de los preceptos legales en la materia;

XI. Proponer al Ayuntamiento criterios ecologicos locales sin menoscabo de
los generales dictados por la Federacion y el Estado;

Xll.  Coordinary ejecutar en su caso, las acciones directas de proteccion en la

restauracion ambiental, tales como reforestacion, manejo de residuos
sélidos o no peligrosos, prevencion de la erosion, estudio de impactos
urbanos generados por la industria y aquellas actividades que degraden
la calidad de vida de la poblacion;

XIll. Atender de manera coordinada con dependencias federales, estatales y
municipales los casos de derrames de materiales o residuos peligrosos,
asi como las contingencias y emergencias ecologicas;

XIV. Participar con las autoridades federales y estatales sobre el
establecimiento de parques urbanos y zonas sujetas a conservacion,
preservacion, areas naturales protegidas y otras categorias como las
contingencias y emergencias ecoldgicas;

XV. Dictaminar y vigilar las modificaciones en el uso y destino del suelo
urbano para las areas destinadas para recreacion o areas verdes;

XVI. Prevenir y controlar la contaminacion en el territorio municipal en las
materias de su competencia;

XVII. Participar con la dependencia municipal a cuyo cargo se encuentre la
planeacién en los proyectos sobre parques, jardines, centros de abasto,
suministro, almacenamiento, distribucién, tratamiento o descarga de

Elaboré: Valido: Autorizé:
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XVIII.

XIX.

agua, drenaje sanitario y pluvial, rellenos sanitarios y otros que asi se
consideren; y la conservacion y mejoramiento de todas aquellas obras y
servicios publicos o privados que permitan asegurar un entorno ecolégico
adecuado a la poblacion;

Establecer la coordinacion de las dependencias federales, estatales y
municipales asi como las organizaciones no gubernamentales para la
vigilancia y proteccion de la flora y la fauna silvestre; y

Las demas que le otorgue el Ayuntamiento y otras disposiciones legales
y reglamentarias aplicables.

Reglamento para la Verificacion Vehicular del Municipio de Romita. (Guanajuato,
Gto., a 13 de octubre del 2015)
Seccion Unica Autoridades Municipales Competencia Municipal

Articulo 12.- La aplicacion y vigilancia de este Reglamento, le corresponde al H.
Ayuntamiento del Municipio de Romita Guanajuato; al igual que coordinar y vincular
a la Dependencia o a las Dependencias responsables para cumplir de conformidad
con este marco juridico. Dependencias municipales responsables

Articulo 13.- Las Dependencias municipales para aplicar el presente Reglamento,
en términos de sus respectivas competencias, en el control y vigilancia de la
contaminacién atmosférica, le corresponden a:

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia del Municipio, en el control
de la contaminacion atmosférica;

La Direccion de Seguridad Puablica, Transporte, Transito y Vialidad, en la
vigilancia de la contaminacion atmosférica y la aplicaciéon de las
infracciones al Presente Reglamento; y

Tesoreria Municipal en el cobro de infracciones.

Facultades de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

Articulo 15.- A la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia le corresponden las
siguientes funciones:
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l. Vigilar y controlar la contaminacion generada por vehiculos automotores
que circulen en el territorio del Municipio, aun cuando no estén registrados
en el Estado y cuenten con placas de otra entidad federativa o del
extranjero. Los cuales deberdn someterse al proceso de verificacion
vehicular obligatoria, dos veces al afio para vehiculos particulares y cuatro
veces para vehiculos destinados para el servicio publico, de acuerdo a la
terminacion de placas correspondientes y tal como lo marca el calendario
de Verificacion Vehicular;

Il. Aplicar las medidas que el H. Ayuntamiento establezca, tendientes a
reducir los niveles de emision de contaminantes de los vehiculos
automotores;

[I. Coadyuvar con el Estado en la practica de visitas de inspeccion y
supervision de la operacién de los Cetros de Verificacion Vehicular
autorizados en el Municipio;

V. Ejercer las funciones que asuma el Municipio con motivo de la celebracion
de los convenios de colaboracion, coordinacion o asociacion y control de
la contaminacion a la atmosfera, con las autoridades del Estado;

V. Elaborar los informes sobre la prevencion y contaminacién a la atmosfera
por vehiculos automotores que circulan en el Municipio;
VI. Proponer al H. Ayuntamiento las medidas de restriccidon a la circulacion

de vehiculos por zonas, de acuerdo al tipo, modelo, numero de placas,
dias o periodos determinados, a fin de reducir los niveles de
contaminacion en la atmosfera;

VII.  Aplicar las medidas necesarias para prevenir y controlar las contingencias
ambientales, o emergencias ecologicas, de conformidad con los
lineamientos establecidos con los planes o programas, en su caso, se
emitan, en los términos del presente Reglamento;

VIII.  Llevar un registro de Centros de Verificacion Vehicular autorizados con el
nombre del titular, domicilio donde opera, generales del personal
operador, marca modelo y serie del equipo analizador autorizado para
verificar, de conformidad con la informacién que le proporcione el Instituto
de Ecologia del Estado de Guanajuato;

IX. Proponer al H. Ayuntamiento la formulacion de observaciones,
adecuaciones y consideraciones que se estimen pertinentes al Programa
de Verificacién Vehicular, sobre la base de resultados que obtenga del
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monitoreo de la calidad del aire, a efecto que se le presente al Instituto de
Ecologia del Estado de Guanajuato;

X. Establecer los lineamientos de promocion y publicidad respecto del
Programa de Verificacion Vehicular del Estado; Xl. Implementar un
mecanismo de atencién a las quejas, sugerencias y denuncias que
resulten de la aplicacion del Programa; y

XI. Las demas que se deriven de las disposiciones juridicas aplicables en la
materia, o que el H. Ayuntamiento le delegue.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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5.1 Perfiles de Puesto

Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A. Datos generales

Denominacion del puesto: Director de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Nivel: Director B

Dependencia: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Direccion a la que pertenece: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Puesto del Jefe Inmediato: Presidente Municipal

Horario de trabajo: 9:00 a.m. - 4:00 p.m.

NUmero de personas a cargo: 6

B. Objetivo General del Puesto:

Dirigir la planeacién y el desarrollo urbano y ambiental del municipio para que se realice de una
manera ordenada y sustentable, a través de la regulacion de usos y destinos de suelo, autorizacion
de fusién, divisién, fraccionamientos, condominios, conjuntos urbanos, en sus distintas variables
de modificaciéon o regularizacién, asi como la proteccion ecolbgica y ambiental, acorde con la
planeaciéon municipal.
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C. Ubicacion en el Organigrama:

Presidente
Municipal

|

Director de

Ordenamiento Territorial

y Medio Ambiente

v v

v v

Medio Ambiente Juridico Supervisor Auxiliar
D. Procesos a su Cargo
Proceso Salida Rol
1 Alineamiento y no. oficial Alineamiento o nimero oficial = Emisor
2 Constancia de division Constancia de division Emisor
3 Factibilidad de uso de suelo Factibilidad de uso de suelo Emisor
Permiso de construccién (Comercio, casa . - Emisor
4 o . Permiso de construccion
habitacion, mixto)
5 Permiso de urbanizacion (Fraccionamientos) Permiso de urbanizacion Emisor
6 Permiso para colocar anuncio Permiso para colocar anuncio = Emisor
7 Permiso de tala o poda Permiso de tala o poda Emisor
8 Permiso de terminacion de Emisor

Permiso de terminacién de obra

obra

Elaboro: Valido:

Autorizé:
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E. Esfuerzo
Fisico. Mental.
Minimo Medio Alto. Minimo Medio Alto.
X X
. Principales funciones del puesto
Qué Indicadores
Formular y conducir politicas municipales de ordenamiento y asentamientos
humanos, urbanismo y vivienda. Evaluar y aplicar los diferentes planes como = Reportes
el PMDUOET Municipal.
Ejecutar, evaluar y formular el PMDUOET para el municipio de Romita, en lo Reportes
referente a los planes regionales y planes parciales que de ellos deriven.
o . Reportes y
Promover y vigilar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros registros de
de poblacién del municipio. Determinar el uso de suelo para las zonas tramites
especiales. Diversos tramites y servicios. ,
realizados
- . - Reportes, multas
Vigilar y aplicar leyes y reglamentos municipales, estatales y federales. y registros

Dictaminar el seguimiento legal en fraccionamientos y asentamientos con un
orden de acuerdo a los ordenamientos territoriales.

Regulacién de asentamientos humanos, fraccionamientos mediante el
comité de asentamientos humanos irregulares del municipio

Planear, ejecutar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar los planes,
programas y actividades para el funcionamiento de las unidades
administrativas y el personal adscritos a la dependencia.

Fraccionamientos
entregados al
municipio
Fraccionamientos
entregados al
municipio

Reportes

Il. PERFIL DE PUESTO

A. Escolaridad.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Ultimo grado de estudios requerido:
Area de conocimiento:

Requiere Titulo:
Rango de edad preferente:

Preferentemente licenciatura
Preferentemente en ingenieria, arquitectura,
ecologia o afines

Preferentemente si

25 afios en adelante

Género: Indistinto
B. Experiencia laboral.
Experiencia Laboral. En desarrollo urbano, ordenamiento territorial, medio ambiente.

C. Otros conocimientos técnicos y generales requeridos para el puesto

Legislacién y normatividad sobre ordenamiento territorial.

Manejo de normas y procedimientos para el ordenamiento territorial.

Elaboracién y gestion de proyectos.

Administracién de recursos econémicos y humanos.

D. Idiomas: Mencionar el grado de dominio que requiere el puesto.

Idioma: Habla:
Espariol 100

Lee: Escribe:
% 100 % 100

%

E. Equipo que se requiere manejar.

Celular, automovil.

F. Equipo de cémputo.

Computadora, impresora, escaner, multifuncional y copiadora.

Elaboré:
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G. Software Requerido

Basico
Excel
Word
PowerPoint
Autocad
ArcGIS y/o similares
Otro:

Intermedio

X X | X X X

Avanzado

H. Capacidades Institucionales.

Capacidad Profesional Generales

Grado de Dominio

No requerida

Baja

Media

Alta

Vision Institucional.

Liderazgo.

Orientacion al Servicio.

Trabajo en equipo.

Comunicacioén efectiva.

Toma de decisiones.

Planeacién y Organizacion.

N OO OB~ WIDN| PP

Orden y Claridad.

X | X | X| X| X| X| X
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Medio Ambiente

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A. Datos generales

Denominacion del puesto: Jefe de Medio Ambiente

Nivel: Jefe de Departamento C

Dependencia: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Direccion a la que pertenece: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Puesto del Jefe Inmediato: Director de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Horario de trabajo: 9:00 a.m. a 4:00 p.m.

NUmero de personas a cargo: 0

B. Objetivo General del Puesto:

Colaborar con la conservacion de las bases naturales de la vida humana y conseguir un desarrollo
del medio ambiente sostenible, de acuerdo a lo establecido en las leyes y reglamentos aplicables.

C. Ubicacion en el Organigrama:

Director de
Ordenamiento
Territorial y Medio
ambiente

v . }

Medio Ambiente Juridico Supervisor Auxiliar

Elaboré: Valido: Autorizé:
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D. Procesos a su Cargo
Proceso Salida Rol
1 Permiso para colocar anuncio Permiso para colocar anuncio = Coordinacion
2 Permiso de tala o poda Permiso de tala o poda Coordinacion
E. Esfuerzo
Fisico. Mental.
Minimo Medio Alto. Minimo Medio Alto.
X X

F. Principales funciones del puesto

Qué Indicadores
Reportes y
Colaborar en la promocion y vigilancia del desarrollo urbano de las registros de
1 comunidades y de los centros de poblacion del municipio. Determinar el uso tramites
de suelo para las zonas especiales. Diversos tramites y servicios. )
realizados
Aplicar la normatividad correspondiente a la prevencién y control de la
2 contaminacion atmosférica generada por fuentes fijas y moviles dentro del = Reporte
municipio.
Aplicar la normatividad correspondiente a la prevencién y control de los
3 efectos sobre el medio ambiente ocasionados por el manejo integral de Reporte
residuos en el municipio que no estén considerados como peligrosos.
4 Emitir opinién técnica para establecer los sitios de disposicion final de los Reporte

residuos solidos urbanos.
Prevenir y controlar la contaminacion de las aguas que se descarguen en los
5 sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion del Reporte
municipio, con la participacion que le corresponda al gobierno estatal.
Gestionar la preservacion y restaurar el equilibrio ecolégico y la proteccion
6 al ambiente en centros de poblacién, bienes y zonas de jurisdiccion Reporte
municipal.
Formular y ejecutar acciones de mitigacion y adaptacion al cambio climéatico

. Reporte
en el municipio.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Establecer programas que promuevan el fomento de las fuentes renovables
8 de energia, asi como la sustentabilidad energética de acuerdo a la Reporte

normatividad correspondiente.

Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las
politicas y programas de proteccion civil.

Reporte

Il. PERFIL DE PUESTO

A. Escolaridad.

Ultimo grado de estudios requerido:
Area de conocimiento:

Requiere Titulo:
Rango de edad preferente:
Género:

Preferentemente licenciatura
Preferentemente en ingenieria, desarrollo
sustentable, ecologia o afines
Preferentemente si

25 afios en adelante

Indistinto

B. Experiencia laboral.

Experiencia Laboral.

Administracién publica, manejo de &rboles y cultivos agricolas,
conocedor de la geografia del municipio.

C. Otros conocimientos técnicos y generales requeridos para el puesto

Legislacién y normatividad sobre ordenamiento ambiental.

Manejo de programas federales y estatales para el ordenamiento ambiental.

D. Idiomas: Mencionar el grado de dominio que requiere el puesto.

Idioma: Habla:

Espafiol 100 %

Lee: Escribe:
100 % 100

%

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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E. Equipo que se requiere manejar.
Celular, automovil.
F. Equipo de cOmputo.
Computadora, impresora, escaner, multifuncional y copiadora.
G. Software Requerido
Basico Intermedio Avanzado

Excel X
Word X
PowerPoint X
Otro:

H. Capacidades Institucionales.

Capacidad Profesional Generales

Grado de Dominio

No requerida Baja Media Alta
1 | Vision Institucional. X
2 | Liderazgo. X
3 | Orientacion al Servicio. X
4 | Trabajo en equipo. X
5 | Comunicacion efectiva. X
6 | Toma de decisiones. X
7 | Planeacién y Organizacion. X
8 | Ordeny Claridad. X
Elaboré: Valido: Autorizé:




MANUAL ORGANIZACIONAL
Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

cODIGO FECHA ULTIMA ACTUALIZACION VERSION N° DE PAGINA W
04 2020 01 Péagina 34 de 51 J
Juridico

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A. Datos generales

Denominacién del puesto: Jefe del Departamento Juridico

Nivel: Jefe de Departamento C

Dependencia: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Direccion a la que pertenece: Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Puesto del Jefe Inmediato: Director de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente

Horario de trabajo: 9:00 a.m. - 4:00 p.m.

NUmero de personas a cargo: 0

B. Objetivo General del Puesto:

Proporcionar la asesoria juridica necesaria a la Direcciébn de Ordenamiento Territorial y Medio
Ambiente para apoyar el cumplimiento de sus objetivos.

C. Ubicacion en el Organigrama:

Director de
Ordenamiento
Territorial y Medio
ambiente

{ v v

Medio Ambiente Supervisor Auxiliar

Elaboré: Valido: Autorizé:
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D. Procesos a su Cargo
Proceso Salida Rol
E. Esfuerzo
Fisico. Mental.
Minimo Medio Alto. Minimo Medio Alto.
X X
F. Principales funciones del puesto
Qué Indicadores
D , - . . Registro,
1 Recibir oficios de caracter juridico y legal, contestaciones y seguimiento oficios
Archivos,
2 Actualizar y organizar los archivos legales padrones de

beneficiarios

Il. PERFIL DE PUESTO

A. Escolaridad.

Ultimo grado de estudios requerido:
Area de conocimiento:

Requiere Titulo:

Rango de edad preferente:

Género:

Preferentemente licenciatura
Preferentemente en derecho o similar
Preferentemente si

25 afios en adelante

Indistinto

B. Experiencia laboral.

Elaboré: Valido:

Autorizé:
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‘ Experiencia Laboral. En derecho, administracién.

C. Otros conocimientos técnicos y generales requeridos para el puesto

Manejo de leyes, reglamentos y normas municipales federales y estatales.

D. Idiomas: Mencionar el grado de dominio que requiere el puesto.

Idioma: Habla: Lee: Escribe:
Espaifiol 100 % 100 % 100

%

E. Equipo que se requiere manejar.

Celular, automovil.

F. Equipo de cOmputo.

Computadora, impresora, escaner, multifuncional y copiadora.

G. Software Requerido

Otro:

Basico Intermedio Avanzado
Excel X
Word X
PowerPoint X

H. Capacidades Institucionales.

Capacidad Profesional Generales Grado de Dominio

No requerida Baja Media

Alta

1 | Visién Institucional.

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Liderazgo.

Orientacion al Servicio.

Trabajo en equipo.

Comunicacioén efectiva.

Toma de decisiones.

Planeacion y Organizacion.

Nl OB W|DN

Orden y Claridad.

Elaboré: Valido:

Autorizé:
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6. Estructura Organica

Auxiliar

.......... L o

Elabor6: Valido: Autorizé:
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6.1 Organigrama General

Direccion de Desarrollo Urbano y
Ecologia

Director

Ing. Juan Jesus Gonzéle:

Ramire:

Armando Gasca Guerra

Ecologia Juridico
Jefe de Departamento C Jefe de Departamento C

Flor del Rocio Sanchez
Zermefio

Auxiliar B

José Luis Buzo Acosta

Elabor6:

Valido:

Autorizé:
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7. Procesos Sustantivos

Se da una lista de los procesos sustantivos por area de la Direccién de Desarrollo

Econdmico

Direccion de Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

ONoOGR®WNE

Alineamiento y numero oficial
Constancia de division
Factibilidad de uso de suelo
Permiso de construccion (comercio, casa habitacion, mixto)
Permiso de urbanizacién (Fraccionamientos)
Permiso para colocar anuncio

Permiso de tala o poda

Permiso de terminacion de obra

7.1 Simbologia

La simbologia utilizada es la siguiente:

Elemento

Descripcion

Simbolo

Inicio o término

Sefiala donde inicia o termina un proceso.

Actividad Es un término genérico para el trabajo que
se realiza en un proceso.
Decision Se utiliza para determinar la secuencia en

un proceso, si existe una ramificacién,
bifurcacion, fusién o incluso la unién de
caminos.

-
—
<>

Secuencia de flujo

Se utiliza para mostrar el orden en que las
actividades se llevardn a cabo en un
proceso.

Conector de pagina

Mediante esté simbolo se unen diferentes
paginas de un mismo proceso; dentro del
simbolo se usara un nimero arabigo que
indicard la tarea que continua el diagrama.

[

Elaboré:

Valido: Autorizé:
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Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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7.2 Diagramas de Procesos

Direccion de Ordenamiento

Territorial y Medio Ambiente

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Alineamiento y numero oficial

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Constancia de div

e 7/

1SION

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Factibilidad de uso de suelo

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Permiso de construccion (comercio,

casa habitacion, mixto)
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(Fraccionamientos)

Permiso de urbanizacion

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Permiso para colocar anuncio

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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Permiso de tala o poda

Elaboré: Valido: Autorizé:
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Permiso de terminacion de obra

Elaboré:

Valido:

Autorizé:
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8. Glosario

Atribuciones

Facultades conferidas en las Leyes o0 reglamentos
correspondientes, indicAndose el articulo correspondiente, o
lo especificado en alguna otra normatividad que le resulte
aplicable.

Estructura
Orgéanica

Descripcion ordenada por jerarquia de las unidades
administrativas adscritas a una dependencia.

Marco Estratégico

Es uno de los componentes del Plan Estratégico del
Gobierno Municipal y estd compuesto por la Mision, Vision,
Valores y Obijetivos Institucionales.

Marco Juridico —
Administrativo:

Relacion de los principales ordenamientos juridicos vigentes
que regulan la operacion y funcionamiento de la
dependencia o de las unidades administrativas
comprendidas en ella.

Objetivo

Descripcion del propésito que pretende alcanzar la
dependencia o unidad administrativa para el cumplimiento
de wuna actividad institucional que corresponde por
atribucion. La determinacion del mismo se hara con apego
a las atribuciones conferidas por Ley.

Organigramas

Representacion grafica de la estructura organica que refleja
en forma esquematica, la posicion de los elementos que la
conforman, niveles jerarquicos, canales formales de
comunicacion y lineas de autoridad y sus respectivas
relaciones.

Perfil de puestos

Descripcion de las competencias, aptitudes y capacidades
deseables que serequieren para la ocupaciéon y desempefio
del puesto.

Proceso sustantivo

Proceso necesario para lograr la mision general y los
objetivos del gobierno local, incluidos los diagramas de flujo
y las fichas técnicas.

Elaboré:

Valido: Autorizé:




